
项目复盘 / RETROSPECTIVE
项目：____________________　交付日期：__________　参与人：__________________

一、目标 vs 实际

维度 目标 实际 差异/说明

交付时间

修改轮次

返工项

验收结果

二、做得好的（可复用）

三、问题与根因

问题（事实） 根因 影响 修复/预防

四、下次只改一个

下一单只改：____________________________________________________________

怎么验证改有效：__________________________________________________________

五、可复用资产

✓ 资产 位置/链接

□ 检查表/回执模板

□ 命名/目录规范

□ 参数/脚本/提示词

□ 报价/范围说明

六、归档路径

__________________________________________________________________________

复盘人：____________　日期：__________　下次跟进：__________


