
图片/PDF 交付检查表
项目：____________________　平台/客户：____________________　负责人：____________　日期：__________

一、图片

目标：长边 ______px　格式 ______　≤ ______KB　底色/比例 ____________

✓ 检查项 备注

□ 原图已备份，输出另存；没有覆盖唯一原件

□ 尺寸/比例符合要求，没有拉伸

□ 格式/质量正确；透明图没有存成 JPG

□ 文件 ≤ 目标大小，且不是靠过度降质量硬压

□ 放大看小字/人脸/二维码/价签仍可读

□ 批量已抽检 3–5 张；文件名/顺序对得上

□ 隐私/EXIF 已处理；没有敏感信息

二、PDF

✓ 检查项 备注

□ 已判断文字版/扫描件；文字版没有被整页转图

□ 页数/顺序/页码正确；没有删错/漏页

□ 小字/金额/印章/二维码在 200% 下可读

□ 需要时仍可搜索/复制文字（或已说明是扫描件）

□ 签名/表单/日期正确；需要时已扁平化

□ 压缩后大小可发送，原件已保留

□ 密码/权限/打印限制符合要求

三、交付

✓ 检查项 备注

□ 文件名统一：项目_用途_版本_日期

□ ZIP/文件夹结构清楚；没有混入原图/废稿

□ 收件人/客户已实际打开测试（不是只发出去）

□ 交付说明/回执/链接已发；保留交付记录

四、结论

□ 通过，可交付　　□ 退回修改：________________________________________________

检查人：____________　复核人：____________　交付时间：__________________


